Lenka Hons

Kariérni poradenstvi a ndbor zaméstnancu

e O

Zasady ochrany osobnich Gdaiju

Informace o zpracovani osobnich Gdajt. U¢inné od 1. 11. 2026.

‘ Spravce osobnich tdaju

Sprévcem osobnich Gdajd je Be. Lenka Hons, ICO: 30014557, sidlo: Vyhlidka 577,262 04 Novd Ves pod Plesi,
e-mail: info@lenkahons.cz, tel.: +420 733 544 646 (ddle jen ,spravce”).

e Na koho se tyto zasady vztahuji

Tyto zasady se tykaji (a) klientd, ktefi vyuzivaji poradenské sluzby, (b) uchazeél o zaméstnani v raémci
naboru pro firmy, (c) firem a jejich zastupct véetné uzivatell klientské zony a (d) navstévnikl webu.
Spoleéné &asti (pfijemci, prava, zabezpedeni) plati pro viechny.

e Klienti poradenskych sluzeb

Jaké udaje spravce zpracovavd. Podle povahy sluzby mlze spravce zpracovdvatzejména jméno a
prijmeni, e-mail, telefon, faktura¢ni Gdaje, informace obsazené v CV a dalSich podkladech, pracovni a
vzdélavact historii, informace o hledané préci, pracovnich zkusenostech a o¢ekdvanich a pozndmky
nezbytné pro poskytnuti objednané sluzby. Klient by sprévci nemeél zasilat tdaje, které nejsou pro sluzbu
potfebné, zejména rodné ¢&islo, kopie osobnich dokladd nebo jiné nadbytecné tdaje.

Ugely a pravni zadklady. Osobni Gdaje jsou zpracovavany zejména za G&elem komunikace pfed
uzavienim smlouvy, uzavieni a plnéni smlouvy a poskytovani objednanych sluzeb; pravnim zdkladem je
provedeni opatieni pfed uzavienim smlouvy a pInéni smlouvy. Udaje potfebné pro Gcetnictvi,dané a
dalsi zdkonné povinnosti jsou zpracovavany z ddvodu splnéni prévnich povinnosti sprdvce. V nezbytném
rozsahu mohou byt Gdaje uchovany také za Géelem ochrany a uplatnéni pravnich ndrokd sprdvce;
pravnim zakladem je opravnény zajem sprdavce. Reference nebo zpétnd vazba klienta bude zvefejnéna
pouze s pfedchozim souhlasem klienta a pouze v rozsahu, s nimz klient souhlasil. Souhlas Ize kdykoli do
budoucna odvolat.

Odkud udaje pochazeji. Spravce ziskavéa Gdaje predevsim pfimo od klienta pfi telefonické nebo e-
mailové komunikaci, pfi konzultaci a z dokumentd, které klient sém poskytne, napfiklad z CV nebo
pracovniho inzeratu.

Povinnost poskytnout Gdaje. Poskytnuti osobnich Gdajd potfebnych pro komunikaci, uzavieni a pInéni
smlouvy je smluvnim nebo pfedsmluvnim pozadavkem. Bez Udajd, které jsou pro konkrétni sluzbu
nezbytné, nemusi byt mozné smlouvu uzaviit nebo sluzbu faddné poskytnout. Poskytnuti idajd pro
zverejnéni reference je dobrovolné a neni podminkou poskytnuti sluzby.

Pfedavani dal§im osob&m. Spravce nepfedévéa CV anijiné podklady klienta potencidlnim
zameéstnavatelim bez pokynu nebo souhlasu klienta v rdmci konkrétniho Géelu.

Doba uchovéani. Pracovni podklady souvisejici s konzultacemi, zejména CV, pracovni pozndmky a dalsi
materidly, jsou standardné uchovévény po dobu nejvyse 6 mésicl od skon&eni spoluprdce, pokud neni
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potfeba jejich dfivéjsi vymaz nebo naopak delsi uchovéni z ddvodu pravniho néroku ¢i zdkonné
povinnosti. U¢etni, dafnové a souvisejici doklady jsou uchovavany po dobu stanovenou pfislusnymi
pravnimi predpisy. Udaje potfebné k ochrané pravnich narokd mohou byt uchovavany po dobu, po
kterou Ize takové ndroky uplatnit nebo haijit.

o Uchazeéi o zameéstnani

Role sprdvce. Udaje uchaze¢y, ktefi reaguiji na inzerdty a reklamy zvefejnéné spravcem, zpracovava
sprdavce joko samostatny sprévce. Pokud spré@vce pfindboru pracuje s Gdaji v systétmech nebo Uctech
firmy, ¢ini tak jako zpracovatel na pokyn firmy; v takovém pfipadé je za informovdni uchazecl
odpovednd firma.

Jaké adaje. Jméno a pfijmeni, e-mail, telefon, zivotopis (vzdélani, praxe, dovednosti), informace z
pohovoru, zdroj kontaktu, stav v nédboru (napfiklad prvni kolo, pohovor u klienta, rozhodnuti) a poznamky
nezbytné pro ndbor. Spravce neeviduje rodné &islo, kopie dokladl ani Gdaje o zdravi a jiné citlivé Gdaje.
Pokud mu je nékdo posle, nevyuzije je a vymaze je.

Odkud Gdaje pochdzeji. Piimo od uchazece, z pracovnich portald a databdzi Zivotopist (jobs.cz,
zivotopisy.cz), z profesni sité LinkedIn, z reklamy na socialnich sitich (Meta), véetné formul&f v reklamach

na Facebooku a Instagramu, nebo z doporuceni tfeti osoby. Pokud Gdaje neziskal pfimo od uchazece,
sprdavce ho informuje pfi prvnim kontaktu, nejpozdéji do jednoho mésice.

O&ely a pravni zakiady.

1. Komunikace a posouzeni vhodnosti uchazece na pozici: opatfeni pred uzavienim smlouvy na zaddost
uchazece (pokud se sdm hlasi); u uchaze&t oslovenych na zakladé zvefejnéného Zivotopisu
opravnény zGjem sprdvce.

2. Pfeddani jména, kontaktnich Gdajd, Zivotopisu a informaci o pribéhu vybéru firmé, pro kterou ndbor
probihd: pouze se souhlasem uchazeée pro konkrétni pozici a firmu. Souhlas Ize kdykoli odvolat.

3. Ochrana a uplatnéni pravnich narokl: oprévnény zéjem sprdvce.

PFijemci. Firma, pro kterou ndbor probiha (po souhlasu uchazece; informace vidi v zabezpe&ené klientské
z6né jen ke svym pozicim), a poskytovatelé technickych sluzeb uvedeni v bodu 7.

Doba uchovéni. Nejdéle 6 mésicl od uzavieni pozice (u vybranych uchaze&t od skon&eni spolupréce).
Poté se Udaje vymazou, pokud uchaze¢ neudélil samostatny souhlas s databdzi talentd.

Databdze talentd. Pokud uchaze€ dobrovolné udéli samostatny souhlas, sprdvce uchovéava jeho jméno,
kontakt a Zivotopis po dobu 24 mésicl od udéleni souhlasu a muize ho kontaktovat s nabidkou vhodnych
pracovnich pozic. Prdvnim zdkladem je souhlas, ktery Ize kdykoli odvolat e-mailem na info@lenkahons.cz.
Po uplynuti 24 mésicl se Udaje vymazou, nebo sprévce pozaddd o novy souhlas.

e Firmy a uzivatelé klientské zéony

Jaké adaje. Jméno, funkce, e-mail a telefon kontaktni osoby, faktura&ni Gdaje firmy, pfihlaSovaci e-mail
do klientské zény a technické zdznamy o pfihlaseni.

O&el a pravni zaklad. Uzavieni a pInéni smlouvy, komunikace, fakturace a zajisténi bezpeénosti zény
(pInéni smlouvy, opravnény zajem, spinéni pravnich povinnosti).

Doba uchovéni. Po dobu spoluprace. U¢etni a danové doklady po dobu stanovenou pravnimi piedpisy.
PrihlaSovaci U€et firmy se po skonceni spoluprdace zrusi.

Odpovédnost firmy za pfijaté addaje. Udaje uchazeéy, které firma ziska od spravce, zpracovava firma jako
samostatny spravce vyhradné pro vybér na danou pozici, nepfeddva je tfetim osobdm a po skonceni
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vybéru je maze.

c Navstévnici webu

Kontaktni formuléf a e-mail. Udaje, které navstévnik odesle (jméno, e-mail, telefon, téma a text zpravy),
sprdvce poutzije kodpovédi. Pravnim zdkladem je provedeni opatfeni pfed uzavienim smlouvy nebo
opravnény zdjem spravce. Zpradva odesland formuldfem na webu se doruci sprévci e-mailem a zaroven
se uloZi u poskytovatele hostingu (Netlify), ktery ji zpracovéavé pro sprévce. Zpravy se uchovavaiji po dobu
nezbytnou k vyfizeni dotazu a poté nejdéle 12 mésic.

Technické zdznamy. Provozovatel hostingu zaznamendava technické adaje (IP adresa, €as pfistupu, typ
prohlizece) kvlli bezpe&nosti a provozu webu.

Cookies a podobné technologie. Web nepouZivé analytické ani reklamni cookies a neméfi ndvstévnost. V
klientské zéné se po prihlaseni ulozi v prohlizec€i technicky Udaj o pfihlaseni, ktery je nezbytny pro funkci
z6ny a nevyzaduje souhlas. Pisma jsou hostovdna pfimo na webu spréavce, nikoli u tfeti strany. Teprve pfi
otevreni klientské zény se nacte prihlasovaci knihovna ze sité pro doru¢ovdani obsahu jsDelivr; ostatni
stréinky webu Zadny obsah z cizich servert nenagitaj.

0 PFijemci, pouzivané sluzby a pfedavéani mimo EHP

V nezbytném rozsahu mohou mitk osobnim Gdajim pfistup poskytovatelé technickych, hostingovych, e-
mailovych, G€etnich a komunikacnich sluzeb, které spravce pouzivd k provozu webu, komunikacia
poskytovani sluzeb. K provozu webu a klientské zony spravce vyuziva poskytovatele databdze a
prihlasovani (Supabase, datové centrum v Evropské unii) a poskytovatele hostingu (Netlify). Jsou to
zpracovatelé, s nimiz méa sprdavce uzavienu smlouvu o zpracovani.

Pro online komunikaci mohou byt podle dohody vyuZivany zejména Google Meet, Microsoft Teams nebo
WhatsApp. Tito poskytovatelé zpracovavaji tdaje podle podminek svych sluzeb a podle své role mohou
vystupovatjako zpracovatelé nebo samostatni spravci.

Pfi vyuzivani nékterych téchto sluzeb muize v zavislosti na jejich aktudinim technickém a smluvnim
nastaveni dochdzet ke zpracovdni nebo pfeddvdni osobnich Gdajd mimo Evropsky hospodarisky
prostor. Vtakovém pripadé se preddavani uskute€nuje pouze pfi splnéni podminek GDPR, zejména na
zdkladé rozhodnuti o odpovidajici ochrané nebo vhodnych zaruk podle GDPR, napfiklad standardnich
smluvnich doloZek.

o Prava subjektt adaju

Za podminek stanovenych GDPR md kazdy, jehoz Gdaje sprdvce zpracovavd, zejména prdvo pozadovat
pfistup ke svym osobnim Gdajdm, jejich opravu nebo vymaz, omezeni zpracovani, pfipadné
pfenositelnost tdajd, a pravo vznést ndmitku proti zpracovdéni zalozenému na oprdvnéném zajmu.

Je-lizpracovani zalozeno na souhlasuy, Ize souhlas kdykoli odvolat, aniz je tim dot€ena z&konnost
zpracovdani zaloZzeného na souhlasu pred jeho odvolanim.

Zadosti lze zasilat na info@lenkahons.cz. Spradvce na né odpovi do jednoho mésice. Kazdy ma rovnéz
prévo podatstiznostu Ufadu pro ochranu osobnich Gdaijd, Pplk. Sochora 27,170 00 Praha 7,
WWW.UOOU.gOV.CZ.
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e Automatizované rozhodovani

Spravce pfi poskytovani téchto sluzeb neprovadi automatizované individudaini rozhodovani ani
profilovani, které by pro dot€enou osobu mélo prdvni Gcinky nebo se ji obdobné vyznamné dotykalo.

9 Zabezpeceni a dalsi informace

Spravce pfijima pfiméfend technickd a organizaéni opatfeni k ochrané osobnich Gdajd, zejména
oddéleni pristupu firem kjejich viastnim datdim, pfihladseni kazdého uzivatele klientské zony a uloZzeni datv
Evropské unii. Online konzultace nejsou standardné nahravdany. Pokud by méla byt konkrétni konzultace
nahrévana, bude to s klientem feSeno predem a samostatneé.

Tyto z&sady se mohou pfiméfené aktualizovat pfizméné sluzeb, pouzivanych ndstrojd nebo pravnich
pozadavkdl. AktudlIni znéni je vzidy zvefejnéno na lenkahons.cz.

Tyto zdsady jsou G¢inné od 1. 11. 2026.
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